Zatgcznik nr 2 do Regqulaminu Organizacyjnego z dnia 01 stycznia 2016r.
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A. Przedsigbiorstwo Zespdt Opieki Szpitalnej, jednostka organizacyjna Zespdt Opieki Szpitalnej, Dziat
Lecznictwa i Diagnostyki

Oddzialy szpitalne: 1. Podstawowe zadania uniwersalne:
1) Badanie kazdego nowo przyjetego pacjenta oraz ustalenie rozpoznania
i kierunku leczenia.
2) Diagnostyka.
3) Leczenie pacjenta zgodnie z postepem wiedzy medycznej.
4) Zapewnienie pacjentowi catodobowej opieki lekarskiej
i pielegniarskiej/potoznych.
5) Zapewnienie pacjentowi bezpieczefstwa.
6) Udzielanie informacji o stanie zdrowia pacjenta osobom do tego
upowaznionym.
7) Realizacja programow zdrowotnych i promocja zdrowia.
8) Prowadzenie dokumentacji medycznej w sposéb zgodny z obowigzujgcymi
przepisami.
9) Udzielanie konsultacji pacjentom hospitalizowanym w innych Oddziatach.
10) State podnoszenie kwalifikacji personelu medycznego Oddziatu.
11) Prowadzenie szkolen i doksztatcanie pracownikéw medycznych, studentéw
oraz stuchaczy szkét medycznych.
12) Dbatos¢ o przelotowos¢ Oddziatu, racjonalne wykorzystanie tozek.
13) Utrzymywanie Oddziatu w nalezytym stanie sanitarno-epidemiologicznym
i porzadkowym.
14) Utrzymywanie w nalezytym stanie aparatury medycznej oraz sprzetu
medycznego i gospodarczego w Oddziale.
15) Sktadanie biezacych zapotrzebowari Oddziatu na $rodki i aparature niezbedna
do prawidfowego funkcjonowania Oddziatu.
16) Terminowe i doktadne raportowanie ustug dla potrzeb rozliczer z NFZ.
2. Organizacja:
1) Praca catego Zespotu kieruje Ordynator/Kierownik Oddziatu.
2) Pracg personelu sredniego medycznego oraz sekretarek medycznych
organizuje i nadzoruje Pielegniarka/Potozna Oddziatowa.
3. Szczegdlowe rozwigzania organizacyjne zawierajg indywidualne regulaminy
Oddziatéw. /]
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego z dnia 01 stycznia 2016r.

1. Oddziat 1. Podstawowym zadaniem Oddziatu jest:
Anestezjologii 1) sprawowanie opieki nad pacjentem w warunkach intensywnego nadzoru,
i Intensywnej w tym m.in.
Terapii (OAIIT) a) leczenie wentylacyjne,

b) wspomaganie krazenia,
c) terapia nerkozastepcza u pacjentdw niestabilnych krgzeniowo,
d) plazmafereza;

2) ocena, badanie i znieczulanie pacjentéw do zabiegdw operacyjnych.

2. Oddziat przyjmuje pacjentdow w stanach potencjalnie odwracalnego
bezposredniego zagrozenia zycia, ktérzy wymagajg intensywnego leczenia lub
inwazyjnego monitorowania.

3. Leczenie w OAIIT ma charakter wielospecjalizacyjny.

4. Pacjenci, przyjeci do OAIIT z innych szpitali, mogg by¢ przeniesieni do szpitala
macierzystego, jezeli stan pacjenta zezwala na transport, a dalsza terapia moze
by¢ kontynuowana w szpitalu macierzystym. Przekazanie pacjenta musi byé
uzgodnione telefonicznie, a transport odbywa sie pod opieka lekarza.

5. Przekazanie pacjenta do innego Oddziatu Zaktadu moze mieé miejsce po
ustgpieniu lub zmniejszeniu sie patologii, ktora byta przyczyng leczenia
w OAIlT. Ogdblng zasada jest przekazywanie pacjentdw nie wymagajgcych
leczenia respiratorem. Kazdorazowe przekazanie pacjenta do innego oddziatu
musi by¢ uzgodnione z lekarzem danego oddziatu.

6. We wszelkich przypadkach spornych decyzje co do przyjecia lub wypisu pacjenta
podejmuje Ordynator/Kierownik Oddziatu, nastepnie Dyrektor ds. Lecznictwa.

2. Oddziat Chirurgii 1. Oddziat zapewnia S$wiadczenia w zakresie leczenia operacyjnego (metody
Ogdlnej klasyczne i matoinwazyjne).
2. Podstawowe procedury zabiegowe:
1) operacje przepuklin;
2) operacje z zakresu chirurgii dzieciecej — przepukliny , niezstgpione jadra,
stulejka;
3) leczenie kamicy zdiciowej pecherzykowej i przewodowej;
4) wyciecie pecherzyka zétciowego;
5} leczenie kamicy przewoddw zotciowych;
6) operacje zylakow konczyn dolnych;
7) operacje piersi — wyciecie guzkéw piersi, amputacje piersi;
8) operacje zmian skdérnych - wyciecie znamion, brodawek, rozlegtych zmian
nowotworowych z zabiegami plastycznymi i przeszczepami skory;
9) operacje onkologiczne w zakresie przewodu pokarmowego i tkanek miekkich
- operacje wytworzenia przetok zywieniowych przewodu pokarmowego;
10) leczenie owrzodzen podudzi, odlezyn;
11) leczenie stopy cukrzycowej;
12) leczenie trudnogojacych sie ran przy uzyciu najnowszych technik (leczenie
ultradzwiekowe, podcisnienie, przeszczepy skory).
3. Podstawowe procedury diagnostyczne:
1) petna diagnostyka obrazowa: Rtg, USG, tomografia komputerowa, rezonans
magnetyczny;
2) diagnostyka endoskopowa;
a) gastroskopia — diagnostyczna i zabiegowa,
b) kolonoskopia — diagnostyczna i zabiegowa,
c) ECPW facznie z procedurami zabiegowymi (papilotomia, usuniecie kamieni
z przewoddw zofciowych, protezowanie przewodow zétciowych);
d) diagnostyka biopsyjna — biopsje cienkoiglowe narzgdéw migzszowych
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Zalqcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego z dnia 01 stycznia 2016r.

i zmian ogniskowych w tkankach migkkich.

. W ramach statego catodobowego ostrego dyzuru wykonywany jest petny zakres

zabiegéw doraznych z zakresu chirurgii ogéinej i urazowej dorostych i dzieci.

. Celem zapewnienia kompleksowej diagnostyki i leczenia choréb chirurgicznych

Oddziat $cisle wspotpracuje z innymi o$rodkami specjalistycznymi.

3. Oddziat Chirurgii
Urazowo -
Ortopedyczne;j
z Pododdziatem
Chirurgii
Artroskopowe;j

. Struktura:

1) Oddziat Chirurgii Urazowo Ortopedycznej;
2) Pododdziat Chirurgii Artroskopowe;j.

. Oddziat zapewnia $wiadczenia w zakresie diagnostyki i leczenia:

1) zmian urazowych koriczyn gérnych, dolnych (m.in. z zastosowaniem gwozdzi
$rodszpikowych ryglowanych);

2) zmian urazowych miednicy i glowy;

3) zmian zwyrodnieniowo-znieksztatcajgcych narzadu ruchu (m.in. przy uzyciu
endoprotez);

4) powikfan pourazowych narzadu ruchu;

5) schorzen tkanek miekkich;

6) schorzen reumatoidalnych;

7) ostrych i przewlektych standw zapalnych kosci, stawéw, tkanek miekkich;

8) nabytych wad uktadu narzadu ruchu;

9) wybranych choréb wrodzonych uktadu narzadu ruchu.

. Oddziat wykonuje m.in.:

1) leczenie operacyjne schorzen kregostupa;

2) operacje endoskopowe: artroskopie stawu kolanowego, stawu barkowego,
endoskopii kregostupa;

3) amputacje.

. Oddziat zapewnia rehabilitacje pacjentom po zabiegach operacyjnych.
. W ramach statego catodobowego ostrego dyzuru wykonywany jest petny zakres

zabiegdw dorainych z zakresu chirurgii urazowo-ortopedycznej dorostych
i dzieci.

4. Choréb
Wewnetrznych
z Pododdziatem
Reumatologii

. Struktura Oddziatu:

1) Oddziat Choréb Wewnetrznych;
2) Pododdziat Reumatologii.

. Oddziat Chordéb Wewnetrznych zapewnia $wiadczenia m.in. w zakresie:

1) Ostrych standw choréb wewnetrznych, takich jak:

a) infekcje o ciezkim przebiegy;

b) ostra niewydolnosc¢ nerek;

c) niewydolno$¢ watroby;

d) cukrzyca iinne ostre zaburzenia metaboliczne;

e) choroba Crohna i wrzodziejagce zapalenia jelita grubego w okresach
zaostrzen;

f) wstgpna diagnostyka niezroznicowanych w lecznictwie ambulatoryjnym
objawow chorobowych i kwalifikacja do leczenia w osrodkach o wyzszej
referencyjnosci;

g) wyréwnywanie niedokrwistosci w przebiegu przewlektych choréb
onkologicznych i hematologicznych;

h) zaostrzenia choréb przewlektych uktadéw oddechowego, krazenia,
pokarmowego, moczowego i innych u chorych oczekujacych na leczenie
w oddziatach specjalistycznych;

2) Ostrych standw w Reumatologii:
a) kwalifikacja, diagnostyka i leczenie w nastepujacym zakresie:
e wczesne niezréznicowane zapalenia stawow; 2
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e zaostrzenia przewlektych zapalnych chordob stawoéw i kregostupa -
reumatoidalne zapalenie stawdw, tuszczycowe zapalenie stawow
iinne;

e osteoporoza zaawansowana i choroba zwyrodnieniowa stawow
w ostrych stanach bdélowych;

b) uktadowe choroby tkanki tacznej i zapalenia naczyn:

e wstepna kwalifikacja i leczenie w stanach ostrych,

e kontrola i modyfikacja leczenia w stanach przewlektych;
c) wstepna kwalifikacja do leczenia biologicznego.

5. Oddziat
Ginekologiczno
- Potozniczy

1. Oddziat zapewnia $wiadczenia udzielane w zwigzku z porodem oraz leczenie:
1) zachowawcze:
a) w przypadkach zagrozenia cigzy;
b) w stanach ginekologicznych nie wymagajacych interwencji zabiegowej;
2) zabiegowe (w przypadkach koniecznych, nie wymagajgcych petnego
znieczulenia i zaangazowania sali operacyjnej):
a) porody operacyjne (proznociag, kleszcze),
b) ciecie cesarskie;
3) operacyjne:
a) w zakresie
e ginekologii onkologicznej,
e uroginekologii,
e zaburzen statystyki narzadu rodnego,
b) z zastosowaniem technik mikroinwazyjnych (laparoskopia, histeroskopia).
2. W Oddziale znajduja sie m.in.:
1) sale porodowe,
2) sale poroddw rodzinnych,
3) sala operacyjna ciec cesarskich.

6. Oddziat
Internistyczno-
Kardiologiczny

1. Podstawowym zadaniem Oddziatu jest diagnostyka i leczenie choréb
wewnetrznych ze szczegdlnym uwzglednieniem uktadu krazenia.
2. Oddziat udziela $wiadczen w zakresie:
1) wymagajacych  diagnostyki lub leczenia zachowawczego  ostrych
i przewlektych chordb:
a) uktadu sercowo-naczyniowego;
b) uktadu oddechowego,
c) uktadu moczowego,
d) uktadu krwiotworczego,
e) watroby, trzustki, przewodu pokarmowego;
2) niewymagajgcych leczenia w OAIIT:
a) ostrych zatrug,
b) ostrych i przewlekiych zaburzer metabolicznych.

7. Oddziat
Neurologiczny
z Pododdziatem
Leczenia Udaréw

1. Struktura:
1) Oddziat Neurologiczny;
2) Pododdziat Leczenia Udaréw.
2. Zakres $wiadczen udzielanych w Oddziale obejmuje:
1) Oddziat Neurologiczny - diagnostyka, leczenie i rehabilitacja schorzen
neurologicznych;
2) Pododdziat Leczenia Udarow:
a) diagnostyka i leczenie udaru mézgu w ostrej fazie zachorowania;
b) opieka i rehabilitacja w fazie podostrej;
c) leczenie udaréw niedokrwiennych mdzgu przez  podanie leku
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trombolitycznego pacjentom spetniajgcym kryteria wigczenia w/w leczenia
i mieszczacych si¢ w czasie 4,5 godz. od wystapienia pierwszych objawéw
udaru niedokrwiennego.

8. Oddziat 1. Oddziat przyjmuje noworodki do ukoriczenia pierwszego miesigca zycia.
Noworodkéw 2. Oddziat zapewnia $wiadczenia w zakresie:
i Wezesniakow 1) opieki nad noworodkiem:

a) zdrowym,
b) chorym, w tym wymagajgcym intensywnej terapii;

2) opieki nad wczesniakiem, w tym wymagajacym intensywnej terapii;

3) diagnostyki noworodkéw i wczesniakéw (badanie stuchu, USG stawéw
biodrowych, EKG, ECHO serca, RTG);

4) profilaktycznych badan przesiewowych, majacych na celu wczesne wykrycie
i leczenie choréb wrodzonych (fenyloketonurii, wrodzonej niedoczynnosci
tarczycy, mukowiscydozy) oraz innych chordb neonatologicznych;

5) wykonywania zabiegéw leczniczych;

6) szczepierh noworodkow;

7) nauki matek podstawowych czynnosci przy noworodku, takich jak: karmienie,
przewijanie, kagpiel, pielegnacja (skéry, pepka, oczu, nosa, uszu, paznokci,
wiosoéw), przebieranie.

3. Pracownik Oddziatu uczestniczy w kazdym porodzie odbywajagcym sie

w Zaktadzie.

4. Oddziat funkcjonuje w systemie rooming-in, tzn., ze dziecko na Oddziale
przebywa wraz z matka.
5. W strukturze Oddziatu znajduja sie:
1) sale dla noworodkéw wymagajacych leczenia i statej obserwacji;
2) sale intensywnej terapii noworodkéw;
3) stanowiska resuscytacyjne z urzadzeniem do wsparcia oddechowego
noworodkdéw Infant Flow oraz respiratorem;
4) wyodrebnione miejsca dla noworodkdw septycznych.
6. Oddziat wyposazony jest w ruchome t6zeczka dla noworodkéw.

9. Oddziat Psychiatrii 1. Struktura Oddziatu:

z Pododdziatem 1) Oddziat Psychiatrii;

Leczenia 2) Pododdziat Leczenia Alkoholowych Zespotéw Abstynencyjnych.
Alkoholowych 2. Oddziat Psychiatrii zapewnia $wiadczenia w zakresie:

Zespotow 1) diagnozy zaburzen psychicznych oraz zwigzanych z nimi szkéd zdrowotnych;
Abstynencyjnych 2) niezbgdnych badan laboratoryjnych i obrazowych, koniecznych w procesie

- diagnozy psychiatrycznej i leczenia;
3) opracowania indywidualnego planu terapii;
4) diagnostyki i leczenia schorzenia somatycznego lub zapewnienia leczenia
w odpowiednim Oddziale - w przypadku wystapienia ostrych chordb
somatycznych w trakcie hospitalizacji;
5) zaje¢ psychoedukacyjnych;
6) terapii zajeciowej;
7) konsultacji rodzinnych (w uzasadnionych przypadkach);
8) przygotowania planu dalszego leczenia.
3. Pododdziat Leczenia Alkoholowych Zespotdw Abstynencyjnych zapewnia
$wiadczenia w zakresie:
1) diagnostyki:
a) nozologicznej,
b) problemowej,
c) zaburzen osobowosci; /]
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2) leczenia:
a) farmakologicznego objawow odstawiennych,
b) w formie terapii indywidualnej lub grupowej, zaje¢ edukacyjnych,
uczestnictwa w mityngach AA, spotecznosci terapeutycznej.

. W Oddziale znajduja sie sale terapii zajeciowej oraz sale ¢wiczen.

10. Oddziat
Pediatryczny

. Podstawowym zadaniem Oddziatu jest diagnostyka, leczenie oraz catodobowa

opieka lekarska i pielegniarska nad pacjentami do 18 roku zycia.

. W strukturze Oddziatu znajduje sie m.in.:

1) pododdziat ogdlnopediatryczny,
2) pododdziat biegunkowy.

11. Oddziat Leczenia
Uzaleznien

. Rodzaj swiadczonych ustug:

1) diagnostyka:
a) nozologiczna,
b} problemowa,
c) psychologiczna,
d) psychiatryczna;
2) oddziatywanie terapeutyczne w formie:
a) terapii indywidualnej z uwzglednieniem osobistych problemoéw pacjenta,
b) terapii grupowej,
c) spotecznosci terapeutycznej,
d) warsztatow terapeutycznych,
e} sesji rodzinnych.

. Oddziat przygotowuje Pacjenta, konczacego podstawowy program terapii

uzaleznien, do kontynuacji terapii po opuszczeniu Oddziatu.

. W Oddziale znajduja sie m.in.

1) sale do terapii grupowej,
2) pokoje terapii indywidualnej.

12. Oddziat
Rehabilitacji
Neurologicznej

. Podstawowym zadaniem Oddziatu jest rehabilitacja pacjentéw ze schorzeniami

neurologicznymi, ktérzy ze wzgledu na kontynuacje leczenia wymagajg
stosowania kompleksowych $wiadczen rehabilitacyjnych oraz catodobowego
nadzoru medycznego.

. Zakres swiadczen:

1) rehabilitacja neurologiczna zaburzen funkcji moézgu z chorobami
wspdtistniejgcymi;

2) rehabilitacja neurologiczna zaburzen funkcji mézgu;

3) rehabilitacja neurologiczna zaburzen funkcji rdzenia kregowego i korzeni
nerwowych z chorobami wspaétistniejgcymi;

4) rehabilitacja neurologiczna zaburzen funkcji rdzenia kregowego i korzeni
nerwowych;

5) rehabilitacja neurologiczna zaburzen funkcji obwodowego ukfadu nerwowego
i dystrofie miesniowe;

6) rehabilitacja neurclogiczna przewlekta.

. W Oddziale znajduje sie:

1) sala ¢wiczen,
2) pracownia logopedy i psychologa,
3) sala terapii zajeciowej.

13. Szpitalny Oddziat
Ratunkowy

Oddziat udziela Swiadczern osobom, ktére znajdujg sie w stanie naglego
zagrozenia zdrowotnego.

Struktura Oddziatu:

1) obszar segregacji medycznej, rejestracji i przyje¢ (umozliwia jednoczesne
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przyjecie i segregacje medyczng co najmniej czterech osdb);
2) obszar resuscytacyjno — zabiegowy;
3) obszar wstepnej intensywnej terapii;
4) obszar terapii natychmiastowej;
5) obszar obserwacji;
6) obszar konsultacyjny;
7) obszar laboratoryjno - diagnostyczny;
8) obszar stacjonowania zespotdw ratownictwa medycznego,
9) pomieszczenia: dekontaminacji, izolacji.

. Do zadan Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego nalezy:

1) w obszarze segregacji medycznej, rejestracji i przyjec:
a) przeprowadzanie wstepnej oceny 0s6b,;
b) wykonywanie podstawowego zakresu wczesnej diagnostyki i wstepnego
leczenia urazéw;
¢) przeprowadzanie wywiadu od: zespotéw ratownictwa medycznego,
pacjenta i jego rodziny;

2) w obszarze resuscytacyjno — zabiegowym:

a) monitorowanie i podtrzymywanie funkcji zyciowych,

b) prowadzenie resuscytacji krazeniowo-oddechowo-mézgowe;j,

c) prowadzenie resuscytacji okotourazowej,

d) wykonywanie podstawowego zakresu wczesnej diagnostyki i wstepnego
leczenia urazow;

3) w obszarze wstepnej intensywnej terapii:

a) monitorowanie i podtrzymywanie funkcji zyciowych,
b) prowadzenie resuscytacji kragzeniowo-oddechowo-mézgowe;j,
¢) wykonywanie petnego zakresu wczesnej diagnostyki i wstepnego leczenia
urazow,
d) prowadzenie resuscytacji ptynowe;j,
e) leczenie bélu,
f) wstepne leczenie zatrug,
g) opracowanie chirurgiczne ran i drobnych urazéw,
h) udzielanie innych swiadczen zdrowotnych;
4) w obszarze terapii natychmiastowej:
a) wykonywanie drobnych zabiegéw chirurgicznych,
b) repozycje i unieruchomienia za pomocg opatrunkéw gipsowych,
5) w obszarze obserwacji:
a) krétkotrwata obserwacja pacjentéw;

6) w obszarze konsultacyjnym - konsultacje przez lekarzy dyzurnych
odpowiednich oddziatow przypadkow nagtych z zakresu:
a) ginekologii,

b} pediatrii,
c) psychiatrii;

7) w obszarze laboratoryjno - diagnostycznym - niezwtoczne, przytéikowe
wykonywanie podstawowych badan laboratoryjnych parametréw norm
krytycznych oraz diagnostyki obrazowej;

8) w obszarze stacjonowania zespotdw ratownictwa medycznego - pozostawanie
zespoldw ratowniczych w gotowosci do akcji niesienia pomocy w stanach
zagrozenia Zycia.

Il. Zespoly Wyjazdowe

. Struktura:

1) zespoty specjalistyczne, w skiad ktorych wchodza co najmniej trzy osoby

7]
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uprawnione do wykonywania medycznych czynnosci ratunkowych, w tym
lekarz systemu oraz pielegniarka systemu lub ratownik medyczny;

2} zespoly podstawowe, w skfad ktérych wchodzg co najmniej dwie osoby
uprawnione do wykonywania medycznych czynnosci ratunkowych, w tym
pielegniarka systemu lub ratownik medyczny;

3) zespot transportowy w ktdrego skitad wchodzi kierowca lub ratownik
medyczny z uprawnieniami do kierowania, drugi ratownik medyczny, lekarz.

. Podstawowe zadania:

1) zespoty specjalistyczne i podstawowe:

a) ocena stanu pacjenta w celu ustalenia postepowania i decyzji o podjeciu
lub odstgpieniu od medycznych czynnosci ratunkowych;

b) podjecie i prowadzenie medycznych czynnosci ratunkowych;

c) zabezpieczenie pacjenta i opieka medyczna podczas transportu do szpitala
wskazanego przez dyspozytora medycznego albo lekarza koordynatora
ratownictwa medycznego;

d) odbieranie porodu nagtego w warunkach poza szpitalnych;

e) segregacja medyczna na miejscu zdarzenia w przypadku zdarzerh mnogich,
masowych i katastrof.

2) zespoty transportowe:

a) transport pacjenta ze szpitala do innej placowki celem kontynuacji leczenia
lub konsultacji;

b) transport pacjenta ze szpitala do domu po zakoriczonym leczeniu;

c) transport pacjenta do poradni;

d) transport krwi i jej sktadnikéw (KKCz, immunoglobuliny), materiatu do
badan toksykologicznych.

. Zespoty ratownictwa medycznego specjalistyczne i podstawowe podejmuja

medyczne czynnosci ratunkowe w warunkach pozaszpitalnych.

. Lokalizacja:

1) zespoty specjalistyczne:
a) Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
b) Rabka Zdrdj, ul. Orkana 22
¢) Kroscienko nad Dunajcem, ul. Kosciuszki 1
2) zespoly podstawowe:
a) Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
b) Wrébléwka 18a
c) Jabtonka, ul. 3 Maja 7
d) Raba Wyina 64
e) Sromowce Wyine, ul. Wojska Polskiego 13
f) Ochotnica Dolna, ul. Centrum 103/a
3) zespot transportowy - Nowy Targ, ul. Szpitalna 14

Ill. Blok Operacyjny
i Centralna
Sterylizacja

. Zadaniem Bloku Operacyjnego jest zabezpieczenie wykonania zabiegéw

operacyjnych dla pacjentéw Zaktadu w systemie 24-godzinnym.

. Zabiegi planowe odbywajg sie¢ w dni robocze w godzinach 7:00-14:35.
. Zabiegi ,,ostre” wykonywane sg przez catg dobe.
. Struktura Bloku Operacyjnego:

1) szesc sal operacyjnych,
2) sala wybudzeniowa.

. Blok Operacyjny scisle wspétpracuje z:

1) OAIIT w zakresie zabezpieczenia do zabiegow personelu anestezjologicznego,
2) Ordynatorami/Kierownikami i lekarzami Oddziatéw: Chirurgii 0Ogdlnej,
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Chirurgii Urazowo Ortopedycznej z Pododdziatem Chirurgii Artroskopowej
oraz Ginekologiczno - Potozniczego w zakresie wykonywanych przez nich
zabiegdw operacyjnych.
6. Zadaniem Centralnej Sterylizacji jest zabezpieczenie sterylnych narzedszi,
niezbednych do udzielania $wiadczen zdrowotnych w Zaktadzie.

IV. Komdrka ds. Zakazen
Szpitalnych

Podstawowe zadania:
1) Biezacy nadzér epidemiologiczny nad zakazeniami szpitalnymi.
2) Biezacy nadzor epidemiologiczny nad  zakazeniami  pozaszpitalnymi
(drobnoustroje z listy alert patogendw).
3) Kontrola przestrzegania procedur sanitarno-epidemiologicznych w Zakfadzie.
4) Biezaca kontrola higieny szpitalnej z monitoringiem bakteriologicznym
srodowiska.
5) Monitorowanie nosicielstwa wsrdd pracownikéw poszczegdinych jednostek.
6) Wykrywanie, monitorowanie i wygaszanie ognisk epidemicznych.
7) Kontrole wewnetrzne, zgodnie z odrebnymi przepisami.
8) Raportowanie zakazen szpitalnych oraz czynnikéw biologicznych.
9) Opracowywanie procedur epidemiologicznych.
10) Wspotpraca z Komitetem ds. Zakazen Szpitalnych.
11) Wspétpraca z Pafistwowa Powiatowa Inspekcjg Sanitarng w Nowym Targu oraz
Wojewddzkg Stacjg Sanitarno Epidemiologiczng w Krakowie.

V. Apteka Szpitalna

Podstawowe zadania:

1) Zamawianie produktéw leczniczych i wyrobéw medycznych, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w zakresie farmakoterapii i zaméwien publicznych.

2) Sporzadzanie lekéw recepturowych.

3) Zaopatrywanie komérek organizacyjnych Zaktadu w produkty lecznicze i wyroby
medyczne.

4) Magazynowanie produktéw leczniczych i wyrobéw medycznych zgodnie
Z wymaganiami producentow, przepisami wyzszego rzedu.

5) Zapewnienie dostepnosci produktéw leczniczych i wyrobéw medycznych, zgodnie
z potrzebami Zaktadu.

6) Udzielanie lekarzom i pielegniarkom oddzialtowym zatrudnionym w Zakfadzie
informacji o produktach leczniczych i wyrobach medycznych dostepnych
w Aptece Szpitalnej.

7) Nadzér nad gospodarka lekiem w Zaktadzie, w tym m.in.:

a) okresowa kontrola apteczek oddziatowych,

b) nadzér nad wydawaniem z apteki antybiotykéw Ill-rzutu i kwartalne
raportowanie zuzycia antybiotykéw do Komorki ds. Zakazen Szpitalnych,

c) wycofywanie z komérek organizacyjnych Zaktadu produktéw leczniczych
wstrzymanych lub wycofanych z obrotu,

d) przekazywanie do utylizacji przeterminowanych produktéw leczniczych
wycofanych z komorek organizacyjnych Zaktadu;

8) Okresowa kontrola jakosci wody oczyszczonej uzywanej do celéw receptury
aptecznej poprzez przekazywanie jej probek do badan w Laboratorium Kontroli
Jakosci Lekow Wojewddzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego.

9) Wspdtpraca z komdérkami organizacyjnymi realizujgcymi zadania w zakresie
zamowien publicznych, finanséw oraz innymi w zakresie niezbednym do
prawidtowe]j realizacji zadan.
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B. Przedsiebiorstwo Zespof Opieki Ambulatoryjnej, jednostka organizacyjna Zespét Opieki
Ambulatoryjnej

I. Zespot Powiatowych 1. Podstawowe zadania uniwersalne:
Poradni 1) prewencja i wczesne wykrywanie chordb;
Specjalistycznych: 2) diagnostyka i leczenie pacjentow;
3) wykonywanie zabiegéw ambulatoryjnych;
4) opieka pozaszpitalna;
5) swiadczenia konsultacyjne;
6) kwalifikowanie i kierowanie chorych do zaktadéw leczniczych;
7) kierowanie chorych na leczenie sanatoryjne;
8) orzekanie o stanie zdrowia pacjentow;
9) edukacja pacjentéw;
10) promocja zdrowia i realizacja programoéw zdrowotnych;
11) prowadzenie dokumentacji medycznej w spos6b staranny i zgodny
z obowigzujgcymi przepisami;
12) utrzymywanie w nalezytym stanie aparatury medycznej oraz sprzetu
medycznego;
13) sktadanie biezacych zapotrzebowan na $rodki i aparature niezbedng do jej
prawidtowego funkcjonowania.
2. Godziny rejestracji i przyje¢ w poszczegblnych poradniach dostepne sg na
stronie internetowej Zaktadu.

1. Poradnia 1. Podstawowe zadania - prewencja, wczesne wykrywanie oraz leczenie:
Chirurgii Ogolnej 1) choréb uktadu trawiennego;
2) chordb zyt i tetnic;
3) chordb naczyn limfatycznych;
4) choréb ukiadu kostno — stawowego;
5) urazdéw skory i tkanki podskdrnej oraz oparzen.
2. Lokalizacja:
1) Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
2) Jabtonka, ul. 3 Maja 7
3) Skawa 9

2. Poradnia 1. Podstawowe zadania - prewencja, wczesne wykrywanie oraz leczenie:
Chirurgii Urazowo — 1) chordéb narzadu ruchu,
Ortopedycznej 2) choréb narzadu ruchu bedgcych nastepstwem urazéw oraz schorzen,
w tym nowotworow ztosliwych kosci oraz chrzastek stawowych;
2. Lokalizacja:
1) Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
2) Jabtonka, ul. 3 Maja 7

3. Poradnia 1. Podstawowe zadania: prewencja, wczesne wykrywanie oraz leczenie chordb
Chirurgii Urazowo — narzadu ruchu u dzieci.
Ortopedycznej 2. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
dla dzieci

4. Poradnia 1. Podstawowe zadania - prewencja, wczesne wykrywanie oraz leczenie
Diabetologiczna cukrzycy i choréb wspdtistniejgcych z cukrzyca.
2. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14

5. Poradnia 1. Podstawowe zadania - prewencja, wczesne wykrywanie oraz leczenie chordb:
Dermatologiczna skory, bton sluzowych, wtoséw.

2. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
n
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6. Poradnia
Ginekologiczno -
Potoznicza

. Podstawowe zadania:

. Lokalizacja:

1) prewencja i wczesne wykrywanie choréb uktadu rozrodczego;
2) prowadzenie cigzy;
3) leczenie schorzeri przekwitania i okresu okotomenopauzalnego.

1) Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
2) Jabtonka, ul. 3 Maja 7
3) Kroscienko nad Dunajcem, ul. Esperanto 2

7. Poradnia
Grutlicy i Choréb Ptuc

. Podstawowe zadania - prewencja, wczesne wykrywanie oraz leczenie chordb

. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14

ptuc, w tym gruzlicy i nowotworow.

8. Poradnia
Kardiologiczna

. Podstawowe zadania - prewencja, wczesne wykrywanie oraz leczenie choréb

. Lokalizacja:

uktadu sercowo-naczyniowego.

1) Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
2) Jabtonka, ul. 3 Maja 7

9. Poradnia
Medycyny Paliatywnej

. Podstawowe zadania:

. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14

1) udzielanie porad i konsultacji pacjentom z bélem:
a) nowotworowym,
b) ostrym o duiym prawdopodobienstwie przejécia w stan przewlekly
(neuralgia, bél w przebiegu pétpasca),
c) przewleklym i zaawansowanym, nie poddajgcym sie leczeniu
przyczynowemu;
2) wykonywanie zabiegéw inwazyjnych (blokad).

10.Poradnia . Podstawowe zadania — profilaktyczna opieka medyczna nad personelem
Medycyny Pracy Zakfadu.
(tylko dla pracownikéw . Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
Zaktadu)

11.Poradnia . Podstawowe zadania:

Neurologiczna

. Lokalizacja:

1) prewencja i wczesne wykrywanie choréb uktadu nerwowego;
2) $wiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczenie pacjentéw z:

a) nowotworami moézgu, rdzenia, nerwéw obwodowych,

b) bélami gtowy,

c) bélami kregostupa,

d) urazami czaszkowo-maozgowymi,

e) padaczka,

f) zespotami otepienia i chorobami zwyrodnieniowymi CSN;
3) profilaktyka i leczenie choréb naczyniowych.

1) Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
2) Jabtonka, ul. 3 Maja 7
3) Kroscienko nad Dunajcem, ul. Esperanto 2

12.Poradnia
Onkologiczna

. Podstawowe zadania - prewencja, wczesne wykrywanie oraz leczenie choréb

. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14

nowotworowych i choréb sutka.

13.Poradnia
Otolaryngologiczna

. Podstawowe zadania:

1) prewencja, wczesne wykrywanie oraz leczenie choréb uktadu
oddechowego (w tym nowotworéw) oraz choréb ucha;
2) $wiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczenie:

8
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a) wrodzonych wad rozwojowych uktadu oddechowego i narzadéw
stuchowych,
b) urazéw i ztaman kosci czaszki, twarzoczaszki, szyi.

2. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
14.Poradnia 1. Poradnia przyjmuje pacjentow w wieku 0 — 2 lat.
Patologii Noworodka 2. Podstawowe zadania - $wiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczenie:
1) retinopatii wczesniakow;
2) niektérych standw rozpoczynajgcych sie w okresie okotoporodowym;
3) wad rozwojowych wrodzonych, znieksztatcen i aberracji chromosomowe;j.
3. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14

15.Poradnia
Reumatologiczna

1. Podstawowe zadania - prewencja, wczesne wykrywanie oraz leczenie choréb

reumatycznych i osteoporozy.

2. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
16.Poradnia 1. Podstawowe zadania - udzielanie porad lekarskich.
Rehabilitacyjna 2. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
17.Poradnia 1. Podstawowe zadania
Leczenia Uzaleznien 1) prewencja i wczesna diagnoza uzaleznionych i wspétuzaleznionych;
2) swiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczenie pacjentéw po leczeniu
detoksykacyjnym:
a) terapia grupowa dla uzaleznionych i wspétuzaleznionych,
b) terapia indywidualna dla uzaleznionych i wspétuzaleznionych.
2. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
18.Poradnia 1. Podstawowe zadania - prewencja, wczesne wykrywanie oraz leczenie choréb
Urologiczna uktadu moczowego, meskich narzadéw piciowych (w tym nowotwordw
ztosliwych).
2. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
19.Poradnia 1. Podstawowe zadania:
Zdrowia Psychicznego 1) prewencja i wczesna diagnoza chordb psychicznych w tym nerwicy;
2) swiadczenia konsultacyjne, diagnostyka i leczenie pacjentdw po leczeniu
psychiatrycznym:
a) terapia grupowa,
b) terapia indywidualna,
c) terapia psychologiczna,
d) plan pomocy terapeutycznej.
2. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
20.Poradnia 1. Podstawowe zadania - prewencja, wczesne wykrywanie oraz leczenie zeza.
Leczenia Zeza 2. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
21.Poradnia 1. Podstawowe zadania - prewencja, wczesne wykrywanie oraz leczenie choréb
Okulistyczna oka, w tym diagnostyka nowotworu ztosliwego i nieztosliwego oka.
2. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
22.Poradnia 1. Podstawowe zadania — diagnostyka i leczenie bolu.
Leczenia Bolu 2. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
Il. Podstawowa Opieka 1. Podstawowe zadania - udzielanie ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych:
Zdrowotna 1) diagnostycznych,
2) leczniczych,
3) pielegnacyjnych.
2. Nocna i Swigteczna Opieka Zdrowotna udziela swiadczen od poniedziatku do

pigtku w godzinach od 18% do 8% dnia nastepnego oraz w soboty, niedziele
i inne dni ustawowo wolne od pracy, od godz. 8% danego dnia do godz. 8%
dnia nastepnego w nastepujgcych lokalizacjach:
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1) Jabtonka, ul. 3 Maja 7
2) Kroscienko nad Dunajcem, ul. Esperanto 2

Ill. Pracownie:

1. Pracownie wykonujg badania diagnostyczne i zabiegi pacjentom:
1) hospitalizowanym w oddziatach szpitalnych oraz przebywajgcym
w Zaktadzie Opiekuriczo — Leczniczym w ramach zapewnienia ciaglosci
realizowanych proceséw udzielania $wiadczen zdrowotnych;
2) ze skierowaniem z poradni specjalistycznych Zakladu lub skierowaniem
lekarza ubezpieczenia zdrowotnego;
3) w ramach realizowanych w Zaktadzie programéw profilaktycznych.
2. Badar diagnostyczne i zabiegi na zasadach komercyjnych wykonywane sa,
jezeli pozwalajg na to odrebne przepisy.
3. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14
Godziny rejestracji i wykonywania badan w poszczegdlnych pracowniach
dostepne sg na stronie internetowej Zaktadu.

o

1. Pracownia 1. Badania endoskopowe gérnego i dolnego odcinka przewodu pokarmowego.
Endoskopowa 2. Pobieranie materiatu do badan histopatologicznych.
2. Pracownia Préb 1. EKG wysitkowe na biezni ruchomej oraz cykloergonometrze.
Wysitkowych 2. Badania holterowskie.
3.

24 godzinna rejestracja metoda Holtera zaburzen rytmu serca i 24 godzinna
rejestracja metoda Holtera cisnieniowego.

4. Diagnostyka kardiologiczna zaburzenn rytmu serca, choroby wiericowej,
nadciénienia tetniczego i niewydolnosci krazeniowej.
3. Pracownia 1. Echokardiografia przezklatkowa.
Echokardiografii 2. Echokardiograficzna préba obcigzeniowa z uzyciem dobutaminy.
4. Pracownia 1. Badania histologiczne i cytologiczne.
Badan Biopsyjnych 2. Badania diagnostyczne z zakresu cytologii ginekologicznej.

i Cytologii

5. Pracownia Badan
Spirometrycznych

Badania diagnostyczne wydolnosci uktadu oddechowego.

6. Pracownia TK Badania tomografii komputerowe;j.

7. Pracownia USG Badania ultrasonograficzne.

8. Pracownia RTG Zdjecia rentgenowskie.

9. Pracownia Badania mammograficzne.
Mammografii

10.Pracownia Rezonansu Badania rezonansu magnetycznego.
Magnetycznego

11.Pracownia 1. Badania EMG (Elektromiogrfia).
Badan 2. Badania ENG (Elektroneurografia).

Elektromiograficznych i
Elektroneurograficznych

IV. Osrodek Rehabilitacji
Dziennej

Podstawowe zadania:

1) Kompleksowa rehabilitacja wielonarzgdowa;

2) Prowadzenie wszechstronnego postepowania usprawniajacego ze wskazan:
a) ortopedycznych,
b) neurologicznych,
c) reumatologicznych.

V. Oddziat Dzienny Terapii
Uzaleinienia od
Alkoholu

Podstawowym zadaniem Oddziatu jest:
1) diagnostyka:
a) nozologiczna,
b) problemowa, N
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c) psychologiczna,
d) psychiatryczna;
2) leczenie poprzez oddziatywanie terapeutyczne w formie:
a) terapii indywidualnej z uwzglednieniem osobistych probleméw pacjenta,
b) terapii grupowej,
c) spotecznosci terapeutycznej,
d) warsztatdow terapeutycznych,
e) sesji rodzinnych.

V1. Zakfady

Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Szpitalna 14

1. Zakiad Fizjoterapii

1. Podstawowym zadaniem Zaktadu Fizjoterapii jest wykonywanie zabiegow
rehabilitacyjnych w zakresie:
1) fizykoterapii,
2) hydroterapii,
3) kinezyterapii,
4) krioterapii,
5) masazu,
6) cieptolecznictwa,
7) jonoforezy,
8) pola magnetycznego niskiej czestotliwosci.
2. Zabiegi wykonywane sg w siedzibie Zaktadu oraz w domu pacjenta.

2. Zaktad Diagnostyki
Laboratoryjnej

1. Podstawowym zadaniem Zaktadu Diagnostyki Laboratoryjne;j jest:
1) pobieranie materiatu do badan;
2) przygotowanie i przechowywanie materiatu do badan;
3) wykonywanie badan laboratoryjnych;
4) uczestniczenie w wewnetrznych i zewnetrznych Programach Kontroli
Jakosci Badan, celem zapewnienia wiarygodnosci uzyskanych wynikow;
5) prowadzenie Szpitalnego Banku Krwi.
2. Zaktad Diagnostyki Laboratoryjnej wykonuje:
1) badania z zakresu:
a) chemii klinicznej,
b) hemostazy,
¢) hematologii,
d) analityki ogdinej;
2) badania:
a) immunochemiczne,
b) immunohematologiczne.
3. W strukturze Zaktadu Diagnostyki Laboratoryjnej funkcjonuja:
1) pracownia chemii klinicznej,
2) pracownia hematologii i koagulologii,
3) pracownia immunohematologii i Szpitalnego Banku Krwi,
4) pracownia analityki ogdlne;j.

3. Zaktad Mikrobiologii

1. Podstawowe zadania:

1) wykonywanie posiewdw, identyfikacja bakterii oraz wykonywanie

antybiogramow w ramach bakteriologii ogdlnej.

2) uczestniczenie w programie zapobiegania zakazeniom szpitalnym.
2. Zaktad Mikrobiologii wykonuje badania z zakresu m.in.:

1) bakteriologii,

2) wirusologii,

3) mikologii,

4) parazytologii. /
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3. Szczegotowy wykaz badan dostepny jest na stronie internetowej Zaktadu.

4. Zaktad Patomorfologii Podstawowe zadania:
1) Wykonywanie:
a) patomorfologicznych badan biopsyjnych (histopatologicznych
i cytologicznych);
b) badan posmiertnych;
c) sekcji zwlok (w przypadku zlecenia badania autopsyjnego).
2) Przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie zwtok zmartych pacjentéw.

Vil. Pielegniarska Podstawowe zadania: pielegnacja w warunkach domowych.
Dtugoterminowa
Opieka Domowa

VIIl. Laboratorium 1. Podstawowe zadania — wykonywanie badani w kierunku:
Bakteriologiczne 1) diagnostyki pateczek jelitowych z rodzaju Salmonella i Shigella w materiale
Zespotu Laboratoriow biologicznym ludzkim;
Badawczych 2) skutecznosci procesdw sterylizacji.

2. Laboratorium jest czescig Zespotu Laboratoriéw Badawczych.
3. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Jana Kazimierza 6.

IX. Hospicjum Domowe Podstawowe zadania — udzielanie pacjentom chorujagcym nieuleczalnie $wiadczer:
zdrowotnych w domu przez lekarza, pielegniarke, fizjoterapeute, psychologa.

C. Przedsigbiorstwo Zespdt Opieki Paliatywno — Pielegnacyjnej, jednostka organizacyjna Zespot
Opieki Paliatywno — Pielegnacyjnej, Dziat Pielegnacyjny i Zywienia

. Zaktad Opiekuriczo - | 1. Do Zakfadu Opiekuriczo — Leczniczego przyjmowani sg pacjenci przewlekle chorzy
Leczniczy oraz pacjenci, ktérzy przebyli leczenie szpitalne i majg ukoriczony proces
diagnozowania, leczenia  operacyjnego lub  intensywnego leczenia

zachowawczego a nie wymagajg dalszej hospitalizacji w oddziale szpitalnym,
jednak ze wzgledu na stan zdrowia i pogtebiajaca sie niepetnosprawnoé¢ oraz
brak mozliwosci samodzielnego funkcjonowania w $rodowisku domowym
wymagajg statego nadzoru lekarskiego oraz profesjonalnej pielegnacji
i rehabilitacji.

2. Podstawowe zadania:
1) objecie pacjenta catodobowa opiek3 i pielegnacija:
2) kontynuacja leczenia.

3. Udzielane swiadczenia:
1) opieka lekarska,
2) opieka pielegniarska,
3) usprawnienie ruchowe i dziatanie rehabilitacyjne,
4) leczenie farmakologiczne,
5) zapewnienie niezbednych konsultacji specjalistycznych,
6) zapewnienie niezbednych badar diagnostycznych,
7) ustalenie i stosowanie diety,
8) zapobieganie  powikfaniom  wynikajgcym z  procesu chorobowego

i unieruchomienia,
9) zmniejszenie skutkéw uposledzenia ruchowego i przygotowanie do zycia
w spoteczenstwie.

4. Pacjent ponosi koszty wyzywienia i zakwaterowania na zasadach okreélonych
w ustawie o S$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych.

/

/.
e
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Il. Oddziat Medycyny
Paliatywnej

1. Oddziat udziela Swiadczen zdrowotnych w zakresie medycyny paliatywnej
pacjentom chorujgcym na nieuleczalne, postepujace, ograniczajace zycie
choroby nowotworowe i nienowotworowe.

2. Podstawowe $wiadczenia obejmuja:

1) leczenie zgodne z zasadami Medycyny Paliatywnej;

2) opieke pielegnacyjna;

3) rehabilitacje;

4) opieke psychologiczna;

5) catosciowa opieke nad pacjentem w stanie terminalnym i jego rodzing.

D. Administracja

|. Dziat Finansowy

Realizacja zadan wynikajgcych m.in. z przepiséw o finansach publicznych,
rachunkowosci, podatku dochodowym od oséb fizycznych i prawnych, podatku od
towarow i ustug, w szczegdlnosci:
1) prowadzenie na podstawie dowodéw ksiegowych ksigg rachunkowych
ujmujgcych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;
2) hiezace ksiegowanie dokumentéw zakupu oraz sprzedaiy z zapewnieniem
niezbednych danych dla celéw ustawy o podatku od towardw i ustug;
3) bieigca kontrola zgodnosci ewidencji analitycznej i syntetycznej;
4) sporzadzanie przelewow zaréwno dla kontrahentéw jak i pracownikow oraz ich
ewidencja;
5) biezgcy monitoring terminowosci sptaty naleznosci oraz regulowania
zobowigzarn;
6) ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowego majatku
trwatego;
7) prawidiowa wycena wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowego
majatku trwatego;
8) prawidtowe ustalanie stawek amortyzacyjnych, zgodnos¢ z planem oraz
kosztami amortyzacji;
9) inwentaryzacja rozrachunkéw z kontrahentami oraz pozostatych pozycji
aktywow i pasywow;
10) rozliczanie przeprowadzonych inwentaryzacji;
11) nadzor nad prawidtowa kwalifikacjg oraz ewidencjg powstatych przychodow
i kosztow operacyjnych oraz przychododw i kosztdw finansowych;
12) przestrzeganie kompletnosci i realnosci kosztow;
13) nadzér nad prawidtowoscig kwalifikacji oraz ewidencji kosztow wg. rodzajéw
oraz miejsc ich powstawania;
14) rozliczanie kosztéw posrednich pomocniczej dziatalnosci  medycznej
i niemedycznej;
15) wiasciwa kwalifikacja i ksiggowanie rozliczern miedzyokresowych czynnych
i biernych oraz przychodoéw przysztych okresow;
16) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji
projektéw z udziatem srodkéw Unii Europejskiej;
17) prowadzenie kasy i ewidencja operacji gotowkowych;
18) ksiegowanie wynagrodzen, sktadek na ubezpieczenie spoteczne, podatkow itp.
19) naliczanie i ewidencja funduszy socjalnych (ZFSS, PFRON), ewidencja
udzielanych pozyczek pracownikom oraz kontrola terminowosci spfat;

20) sprawdzanie i rozliczanie kosztow podrézy stuzbowych;

(4
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21) sporzadzanie deklaracji podatkowych, naliczanie i odprowadzanie podatkéw do

22)

23)

us;

przygotowywanie materiatéw do bilansu, w szczegélnosci:

a) uzgodnienie sald z kontrahentami;

b) naliczenie odsetek od nieterminowych zapfat;

c) sporzadzenie struktury czasowej naleznosci, zobowigzan;

d) uzgodnienie sald z US, ZUS, PFRON;

e) przygotowanie innych materiatéw na zyczenie biegtego rewidenta.
sporzadzanie sprawozdawczosci dla potrzeb instytucji zewnetrznych oraz
organu zatozycielskiego.

Dziat Organizacji
i Kontraktowania
Swiadczen

Podstawowe zadania:
1) Obstuga organizacyjna Zaktadu:
a) gromadzenie, przechowywanie i udostepnianie dokumentéw dotyczacych

prawnego istnienia i funkcjonowania Zakfadu (KRS, statut, rejestry, itp.) oraz
zapewnienie ich aktualnosci;

b) prowadzenie ewidencji oraz przechowywanie:

e zarzadzen wewnetrznych,

e polecen stuzbowych,

e protokotéw ze spotkari Dyrektora oraz jego zastepcow z kierownikami
komérek organizacyjnych,

protokotdw z posiedzen oraz uchwat Rady Spotecznej,
umoéw z NFZ,

umow z podmiotami zewnetrznymi,

e umow cywilnoprawnych,

e skargiwnioskow,

e protokotéw i zalecen kontroli zewnetrznych;
sporzgdzanie projektow wewnetrznych aktéw prawnych;

d) obstuga organizacyjna (administracyjna, biurowa, logistyczna) spotkar, narad

i posiedzen oraz konkurséw na udzielanie $wiadczen zdrowotnych;

e) obstuga sekretariatu Dyrektora i jego zastepcow;

obstuga dziennika podawczego;

g) prowadzenie korespondencji w zakresie zwigzanym z funkcjonowaniem

Zaktadu;

h) sporzadzanie sprawozdari dla GUS, Ministerstwa Zdrowia oraz innych

j)

instytucji w zakresie zwigzanym z funkcjonowaniem komaérki;

monitorowanie wejscia w zycie aktéw prawnych w zakresie zwigzanym
z stuzbg zdrowia oraz przekazywanie informacji o zmianach do odpowiednich
komdrek organizacyjnych Zaktadu;

nadzdr nad przestrzeganiem w Zakfadzie praw pacjenta;

k) obstuga strony internetowej;

1)
0

wspotpraca z mediami.
bstuga informatyczna Zaktadu:

a) biezace zarzadzanie catym systemem informatycznym Zaktadu (sieci, systemy

wspomagajace zarzadzanie);

b) planowanie i prowadzenie zakupéw sprzetu komputerowego;

prowadzenie spraw zwigzanych z zewnetrzng obstuga sprzetu
i oprogramowania (roszczenia gwarancyjne itp.);

d) nadzdr nad procesem przetwarzania danych;

zapewnienie poprawnego eksportu danych do programéw rozliczeniowych
oraz do NFZ, poprawianie btedéw sprawozdanych pozyciji; /|

!
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f) biezgce rozwigzywanie problemdw wszystkich uzytkownikow aplikaciji
administracyjnych, ksiegowych, medycznych i innych;

g) prowadzenie ewidenc;ji:

e urzadzen sieciowych,

e sprzetu komputerowego,

e programow oraz licencji oprogramowania.
3) Kontraktowanie $wiadczen:

a) przygotowanie ofert do konkurséw NFZ na $wiadczenia zdrowotne;

b) przeprowadzanie konkurséw ofert w zakresie udzielenia zamowien na
Swiadczenia zdrowotne, a nastepnie przygotowywanie stosownych uméw;

c) przygotowywanie umdw z podmiotami zewnetrznymi;

d) akredytacja oddziatdw szpitalnych w zakresie uzyskiwania uprawnien do
prowadzenia specjalizacji poprzez przeprowadzanie peinego postepowania
weryfikacyjnego;

e) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z umowami rezydenckimi oraz stazami
podyplomowymi lekarzy;

f) zapewnienie kompletnosci i prawidiowosci danych w aplikacjach
zewnetrznych zwigzanych;

g) zamawianie recept zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz prowadzenie
rejestru wydanych recept.

IIl. Dziat Logistyki

Podstawowe zadania:

1) utrzymanie obiektoéw, pomieszczen, pojazdow, sprzetu oraz aparatury medycznej
Zaktadu w nalezytym stanie i sprawnosci technicznej;

2} prowadzenie ksigzek obiektow, przechowywanie dokumentacji projektowej,
remontow i inwestycji;

3) uzyskiwanie pozwolen, decyzji i ocen w zakresie ochrony srodowiska oraz ich
aktualizacja;

4) nadzér nad prawidtowg gospodarka paliwowo—energetyczng;

5) prowadzenie gospodarki odpadami niebezpiecznymi i komunalnymi;

6) zapewnienie tgcznosci telefonicznej (stacjonarnej i komoérkowej);

7) wystawianie oraz weryfikacja faktur dot. mediow i dzierzaw;

8) prowadzenie gospodarki materiatowej Zaktadu;

9) prowadzenie postepowan o zamdwienia publiczne;

10) prowadzenie ewidencji:
a) przygotowywanych przez dziat umow, w tym: dzierzawy, najmu oraz
zawartych w wyniku postepowan o zamdwienia publiczne;
b} pieczatek;
c) identyfikatorow;
d) postepowan o zamdwienia publiczne;
e) faktur (czynsze, media, ustugi, noty ksiegowe, noty korygujgce, faktury
korygujgce).

IV. Dziat Statystyki
i Dokumentacji
Medycznej

Podstawowe zadania:

1) prowadzenie sprawozdawczosci i statystki dotyczace] realizowanych $wiadczen
medycznych na potrzeby Zaktadu, NFZ, GUS, Urzedu Marszatkowskiego oraz
innych instytucji uprawnionych;

2) prowadzenie rozliczeri z NFZ (generowanie raportéw, naliczanie $wiadczen do
rozliczenia, sporzadzanie rachunkéw rozliczeniowych, wystawianie faktur,
przekazywanie wymaganej dokumentacji, poprawianie i wyjasnianie btedéw);

3) wystawianie faktur dla pacjentow nieubezpieczonych;

4) nadzér nad wprowadzaniem danych dotyczacych $wiadczonych ustug

1
i
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medycznych;

5) prowadzenie listy oczekujacych w zakresie zabiegdw endoprotezoplastyki;

6) przechowywanie dokumentacji medycznej Zakfadu;

7) aktualizacja Instrukcji Kancelaryjnej;

8) prowadzenie Sktadnicy Akt;

9) udostepnianie dokumentacji medycznej oraz pobieranie optat za jej
udostepnienie;

10) prowadzenie ksiegi zgonéw oraz wydawanie kart zgonéw.

V. Dziat Kadrowo-
Ptacowy

Podstawowe zadania:

1) prowadzenie i uzgadnianie pod wzgledem formalnym spraw zwiazanych
z zatrudnianiem i zwalnianiem pracownikdéw oraz sporzgdzanie stosownych
dokumentow;

2) prowadzenie akt osobowych dokumentujgcych przebieg zatrudnienia;

3) kompletowanie dokumentéw w sprawach emerytalno-rentowych;

4) obstuga w zakresie ptacowym z tytutu stosunku pracy, uméw zlecenia, uméw
o dzieto, w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem wynagrodzen,

b) prowadzenie spraw dotyczacych ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego,
c) potracanie i odprowadzanie podatku dochodowego od oséb fizycznych,

d) realizacja potracen z wynagrodzen,

e) rozliczanie skutkdw regulacji wynagrodzen;

5) prowadzenie spraw w zakresie szkolenia i rozwoju zawodowego pracownikéw;

6) koordynowanie procesu planowania urlopdw wypoczynkowych oraz
ewidencjonowania czasu pracy;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z odpowiedzialnoécia  dyscyplinarna
pracownikéw;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg administracyjng Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych;

9) przygotowywanie projektdw regulamindw, zarzadzen, procedur i instrukgji
w zakresie przedmiotu dziatania dziatu;

10) wspotpraca z Dziatem Finansowym w zakresie rozliczania osobowego

i bezosobowego funduszu ptac w ewidencji finansowo-ksiegowej;

11) prowadzenie analiz i sprawozdawczosci w zakresie zadar dziatu.

VI. Sekcja Utrzymania
Czystosci i Transportu
Wewnetrznego

Podstawowe zadania:
1) utrzymanie czystosci na terenie Zaktadu;
2) prowadzenie magazynu srodkow czystosci i akcesoribw do sprzatania oraz
przygotowywanie dokumentacji przetargowej w przedmiotowym zakresie;
3) prowadzenie magazynu bielizny szpitalnej;
4) zapewnienie transportu wewnetrznego:
a) materiaféw podlegajgcych sterylizacji,
b) bielizny szpitalnej (brudnej, czystej),
¢) odpadéw komunalnych, skazonych,
d) materiatu do badan diagnostycznych,
e) wynikéw badarn;
5) pomoc w transporcie pacjenta do badan, oddziatéw, konsultacji, zabiegéw oraz
pomoc przy czynnosciach pielegnacyjnych;
6) obstuga:
a) centrali telefoniczne;j,
b) centrali ostrzegawczej przeciwpozarowej,

¢) monitoringu wizyjnego,

(.
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d) szatni, biura rzeczy znalezionych,
e) depozytu Zaktadu,
f) informaciji.

VIl. Samodzielne
stanowiska:

1. Prawnicy

Podstawowe zadania:

1) udzielanie konsultacji i porad prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem Zaktadu;

2) sporzgdzanie opinii prawnych;

3) opiniowanie umdw, pism oraz przepiséw wewnetrznych pod wzgledem
formalno-prawnym;

4) uwierzytelnianie dokumentow;

5) uczestniczenie w negocjacjach i mediacjach;

6) zastepstwo procesowe przed sgdami, organami wiadzy publicznej i urzedami;

7) udzielanie aktualnych informacji o zmianach w przepisach prawnych
i dokonywanie ich wyktadni;

8) nadzorowanie windykacji naleznosci.

2. Specjalista ds.
Kontroli Wewnetrznej

Podstawowe zadania:

1) realizacja zadan kontrolnych poprzez rzetelne i obiektywne ustalanie stanu
faktycznego, a w razie stwierdzenia nieprawidtowosci i uchybien ustalanie ich
przyczyn i skutkow, okreslanie oséb odpowiedzialnych oraz wskazywanie
sposobdw i sSrodkéw umozliwiajgcych ich usuniecie;

2} pomoc w kontroli przeprowadzanej przez jednostki kontroli zewnetrznej;

3) nadzdr nad realizacjg celow jakosciowych Zakfadu.

3. Inspektor
ds. Informacji
Niejawnych/
Stanowisko ds.
Obrony Cywilnej

Podstawowe zadania:.

1) szkolenie organdéw kierowania i formacji obrony cywilnej w zakresie ochrony
pacjentdw i pracownikow Zaktadu;

2) prowadzenie szkolen w zakresie problematyki OC zgodnie z kalendarzowym
planem szkolenia;

3) prowadzenie dziatan majacych na celu doskonalenie gotowosci systemu
wykrywania i alarmowania;

4) uzgadnianie z WKU nadania przydziatéw organizacyjno-mobilizacyjnych;

5) wdrazanie zagadnien z powszechnej samoobrony pracownikom Zakfaduy;

6) prowadzenie dziatalnosci zmierzajgcej do popularyzacji problematyki obrony
cywilnej na terenie Zakladu;

7) nadzdr nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

8) wdrazanie procedur zwigzanych z dopuszczeniem pracownikow do prac
niejawnych;

9) opracowywanie dokumentéw dotyczacych sposobu wykonywania ustalonych
zadan obronnych przewidzianych do realizacji w podwyziszonej i petnej
gotowosci oraz wojny;

10) prowadzenie Kancelarii Tajnej tj.:

a) nadzdr nad obiegiem dokumentéw niejawnych w Zaktadzie,

b) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw zawierajgcych informacje
niejawne oznaczone klauzulami ,poufne", ,zastrzezone" osobom
posiadajacym stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa,

c) egzekwowanie zwrotu dokumentéw zawierajgcych informacje niejawne.

4. Inspektor
ds. Bezpieczefistwa
i Higieny Pracy

Podstawowe zadania:

1) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad
BHP;

2) biezace informowanie Dyrektora o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych
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oraz przedstawianie wnioskéw zmierzajgcych do ich usuniecia;

3) przedstawianie Dyrektorowi analiz stanu BHP oraz propozycji majacych na celu
zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz poprawe warunkow
pracy;

4) okreslanie wymagan BHP z uwzglednieniem zasad ergonomii na poszczegdlnych
stanowiskach w Zaktadzie;

5) wskazywanie najwtasciwszych srodkéw ochrony zbiorowej i indywidualne;j;

6) udziat w opracowywaniu:

a) planéw zmierzajacych do poprawy stanu BHP,

b) zaktadowych uktadéw zbiorowych pracy,

c) wewnetrznych zarzadzen, regulamindw i instrukcji ogéinych dotyczacych BHP,
d) zadan w zakresie BHP 0s6b kierujacych pracownikami;

7) udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz zachorowan
na choroby zawodowe, przedstawianie wnioskdw oraz kontrola ich realizacji;

8) prowadzenie rejestrow i dokumentacji dot. wypadkéw przy pracy, zachorowan
na choroby zawodowe oraz podejrzen takich zachorowan;

9) przechowywanie wynikéw badari i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia
w Srodowisku pracy;

10) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego na poszczegélnych
stanowiskach pracy;

11) prowadzenie szkolers wstepnych BHP;

12) wspdtdziatanie z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotng nad
pracownikami oraz organami nadzoru nad warunkami pracy.

5. Inspektor Podstawowe zadania:
ds. P/pozarowych 1) nadzér nad przestrzeganiem przepiséw przeciwpozarowych na terenie Zaktadu;

2) planowanie potrzeb w zakresie wyposazenia pomieszczen w podreczny sprzet
gasniczy i urzadzenia przeciwpozarowe;

3) nadzér nad terminowg kontrolg i konserwacjg podrecznego sprzetu gas$niczego
i urzadzen przeciwpozarowych;

4) prowadzenie rejestru przeglagdéw okresowych instalacji technicznych i urzadzen
przeciwpozarowych, sieci elektrycznych, wentylacyjnych, odgromowych,
oswietlenia ewakuacyjnego, prob cisnieniowo-wydajnosciowych, hydrantéw
wewnetrznych i zewnetrznych oraz wezy;

5) prowadzenie dokumentacji dotyczacej ochrony przeciwpozarowej Zaktadu;

6) opracowywanie i aktualizacja przepisow wewnetrznych w zakresie ochrony
przeciwpozarowej;

7) nadzér nad instalacjg alarmowania pozarowego, diwiekowego, urzadzen
oddymiajgcych;

8) prowadzenie szkoleri wstepnych i okresowych personelu Zakladu z zakresu
ochrony przeciwpozarowej oraz ewakuacji na wypadek zagrozenia;

9) aktualizacja planu ewakuacyjnego;

10) utrzymanie w petnej gotowosci drog ewakuacyjnych;
11) wspotpraca z Panistwowg Strazg Pozarna.

6. Specjalista ds. Podstawowe zadania:
Sprzetu i Aparatury 1) prowadzenie ewidencji i dokumentacji sprzetu i aparatury medycznej, w tym
Medycznej paszportow technicznych;

2) nadzor nad biezgca eksploatacjg sprzetu i aparatury medycznej oraz zapewnienie
jej ciagtego, prawidtowego i bezpiecznego dziatania;

3) nadzor nad terminowym organizowaniem przegladu sprzetu i aparatury
medycznej;

4) nadzér nad realizacjg umoéw na dostawy sprzetu i aparatury medycznej oraz

[
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dtugoterminowych umdw i kontraktéw serwisowych;

5) nadzér nad przygotowaniem, realizacjs oraz rozliczaniem zleceri ustug
serwisowych wykonywanych przez serwisy zewnetrzne;

6) przygotowywanie stosownie do potrzeb Zaktadu oraz opiniowanie wnioskéw
o0 zakup nowego sprzetu lub aparatury medycznej;

7) prowadzenie instruktazy prawidtowej eksploatacji aparatury medycznej;

8) sporzgdzanie sprawozdar dotyczgcych sprzetu i aparatury medyczne;j..

7. Kapelan Szpitalny

1. Podstawowe zadania:
1) zapewnienie pacjentom nalezgcym do Kosciota Rzymskokatolickiego dostepu
do Komunii Swietej, sakramentu chorych, sakramentu pokuty;
2) odprawianie nabozenstw w kaplicy szpitalnej.
2. Kapelan jest dostepny w ustalonych godzinach, a w sytuacjach pilnych przez cata
dobe. Informacja o godzinach wizyt oraz numer telefonu Kapelana jest dostepny
w kazdej komarce organizacyjnej oraz na tablicach ogloszen w kazdym oddziale.

8. Inspektor Ochrony
Radiologicznej

Podstawowe zadania:
1) nadzér nad:
a) przestrzeganiem w Zakfadzie przepiséw i wymagarn w zakresie ochrony
radiologicznej;
b) dostepnoscig srodkéw ochrony indywidualnej, aparatury dozometrycznej
i pomiarowej oraz innego niezhednego wyposazenia stuzgcego do ochrony
personelowi narazonemu na promieniowanie jonizujace;
c) odpowiednim zabezpieczeniem pacjentéw podczas udzielania $wiadczen
w miejscach ze Zrédtami promieniowania jonizujgcego;
d) dziataniem  aparatury  dozometrycznej, sygnalizacji  ostrzegawczej
i prawidfowym oznakowaniem miejsc pracy ze Zzrodtami promieniowania
jonizujacego;
2} prowadzenie stosownych ewidencji i dokumentacji.

E. Zespdt Laboratoriow Badawczych

Zespot Laboratoriow
Badawczych

1. Lokalizacja: Nowy Targ, ul. Jana Kazimierza 6
2. Podstawowe zadania:

I. Laboratorium Higieny
Komunalnej

Badania jakosci wody:
1) badanie bakteriologiczne i fizykochemiczne wody do spozycia;
2) badanie bakteriologiczne i fizykochemiczne wody basenowej;
3) badanie bakteriologiczne zorganizowanych kapielisk;
4) badanie bakteriologiczne i fizykochemiczne wody powierzchniowej
wykorzystywanej do zaopatrzenia ludnosci w wode przeznaczong do spozycia.

Il. Laboratorium Higieny
Pracy

Badania:

1) czynnikéw szkodliwych dla
chemicznych;

2) czynnikow fizycznych: hatas styszalny, pyt catkowity i respirabilny, oznaczenie
wolnej;

3) krystalicznej krzemionki w pyle catkowitym, mikroklimat zimny i goracy;

4) czynnikéw ucigzliwych dla zdrowia w $rodowisku pracy: o$wietlenie,
mikroklimat umiarkowany.

zdrowia w srodowisku pracy: substancji
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